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OFFICE ARENA 2018

Zadani skolniho kola

Soutézni kategorie B

Nazev soutézniho projektu: Oslavy 100 let od vzniku republiky

Na podzim tohoto roku probéhnou ve Vasem meste oslavy 100 let od zaloZzeni samostatného
Ceskoslovenska, kterych se mj. samozfejmé Ucastni i Vase skola. A pravé Vi jste byli povéreni
zpracovdnim materidld k jedné cdsti oslav...

Zpracujte proto podle nasledujicich pokynl soubory v aplikace Word, Excel, PowerPoint, OneNote
a odevzdejte je své slozky v Ulozisti soutéze, které je dostupné na strankach souteze
(http://soutezarena.cz/soutez/skolni-kolo/odevzdavani- skolnich-praci/). Soubory odevzdavejte ve
forméatu jmeno-prijmeni-nazevskoly.koncovkasouboru. Na vypracovani zadani mate celkove 120
minut. Ulohy mdZete plnit v libovolném pofadi. Hodnoti se primamé dodrzeni pokynd a co
nejefektivnejsi vyuziti danych funkci, u kreativnich Ukoll pak také esteticky vzhled a celkovy dojem.
Nebudete-li si nécim jisti, doporucujeme podivat se na vzoroveé prace.

Za tym Office Arena 2018 Vam prejeme mnoho Stésti.

Cast Microsoft Office Word

K vyroci 100 let od vzniku republiky planuje Vase mésto vydat kratky almanach, shrnujici udalosti
fijna 1918. Prave na Vas je, abyste almanach vytvorili. Vychozi text mate k dispozici v souboru
word__kategorieB.docx. Upravte jej dle nasledujicich pokynd:

1. Nastavte pisma motivl na Corbel. Poté zménte styl normdlni: font, velikost a fez ponechte,
nastavte zarovnani do bloku, fadkovani jednoduché, odsazeni prvniho fadku odstavce na
1,27, Ciselné tvary vyrovnane. Styl nadpis 1 zménte tak, aby byl kazdy nadpis automaticky
ohrani¢en modrym obdélnikem (pouZijte barvu modra), zménte barvu pisma na bila a
nastavte pismo na kapitalky.

2. Nastavte velikost stranky na A4, okraje vsude 1,27 cm s vyjimkou hfbetu, kde budou okraje
2,54 cm. Nastavte tzv. zrcadlové okraje — tedy sudé strany budou mit hrbet vlevo, liché
vpravo.



10.

11.

12.

13.

KREATIVNI UKOL: Vytvorte vhodnou Uvodni stranku. MlzZete vyuzft libovolné nastroje
Wordu, fotografie z internetu (pozor na autorsky zakon), libovolny text .... Uvédomte si, ze
prvni dojem hraje podstatnou roli, tedy i Uvodni stranka by méla vypadat zajimave a
poutave.

Za Uvodni stranku vioZte dalsi prazdnou stranku, na kterou umistéte automaticky
vygenerovany obsah.

Na vSechny strany krome prvni viozte doprostred zapati automatické Cislovani stranek
doprostred strany.

Nastavte jazyk dokumentu na ceStinu a zapnete automatickou kontrolu gramatiky.

Pod prvni podkapitolu viozZte obrazek evropa_v_roce_1914.jpg ze slozky data. Nastavte mu
styl obdélnikovy stin za obrazkem. Zaostrete jej na 25 %. Vlozte titulek ,Mapa Evropy v roce
1914",

Druhy obrazek (na konci textu) zmensete tak, aby se vesel na predchazejici stranu. Vlozte
k nému titulek ,Mapa Evropy v roce 1923; pfevzato z" (vlozte bibliografickou citaci se
vsemi nalezitostmi, plvodni obrazek byl prevzat z

https://en.wikipedia.org/wiki/World War 1#/media/File:Map Europe 1923-en.svg dne 20.
10. 2017, zbytek informaci zjistete z webu).

Pfidejte dal3f citaci, konkrétn& na web https://cs.wikipedia.org/wiki/Vznik Ceskoslovenska.
Datum prevzeti opéet 20. 10. 2017. Obe citace by mély byt dle platné normy, tedy 1SO 690.
V odstavci, zacinajicim ,V listopadu doslo rovnéz k prvnim stretdm ...", opravte typografickée
chyby.

V textu oznacte pét libovolnych osobnosti jako polozky rejstriku. Toto provedte tak, ze se
kazdy vyskyt tohoto jména automaticky oznaci jako dalsi polozka rejstriku. Tedy napriklad
oznacim-li polozku Stefanik, ve vysledném rejsttku bude napsano Stefanik, 4, 8.

Na konec dokumentu vlozte prazdnou stranku. Do ni vloZte nejprve rejstfik, poté seznam
obrazk( a nakonec bibliografii. Vsechny Ukoly bodu 12 vytvarejte pomoci automatickych
nastrojd programu Word.

Pfejmenujte soubor podle zadani na jmeno-prijmeni-nazevskoly koncovkasouboru a
uloZte jej do Vaseho datového Ulozisté soutéze.

Cast Microsoft Office Excel

Jako doplnék k almanachu mate téz zpracovat tabulku s daty ze scitani lidu z roku 1921. Otevrete si
soubor excel_kategorieB.xlsx a provedte nasledujici Upravy:

Na listu listT:

1.
2.
3.
4

Nastavte font celé tabulky na Arial, velikost 11; 1. fadek bude tucné.

Pfejmenujte prvnf list na seznam_obyvatel a nastavte barvu karty (listu) na zelena.
Rozsifte sloupec A na 20 a poté nastavte vysku fadkd 1-100 na 14,4.

Vlozte novy fadek Uplné na zacatek dokumentu, slucte bunky AT.G1, nastavte velikost pisma
na 16, fez tucny a do této nove bunky vepiste ,Scitani lidu 1921,


https://en.wikipedia.org/wiki/World_War_I#/media/File:Map_Europe_1923-en.svg
https://cs.wikipedia.org/wiki/Vznik_Československa

10.

Podbarvete bunky AT:G2 barvou Bild, Pozadi 1, velmi tmava 50 %. Poté nastavte barvu
pisma v téchto bunkach na Bild.
Na konec tabulky doplnte sloupec ,Cestina?” a viozte do néj takovou funkci, ktera vrati ANO,
pokud se ve sloupci jazyky slovo Cestina vyskytuje; v opacném pripade vrati NE. Napoveda:
budete muset pouZit nékolikanasobné viozenou funkci. Pravdépodobné v ni vyuzijete
nékteré z nasledujicich funkci: KDYZ, IFERROR, HLEDAT, JE.CISLO, JE.CHYBA.
Ve sloupci C (rok narozeni) nastavte kontrolu dat tak, aby bylo do bunky mozno zapsat
pouze cela cisla v rozmezi 1850-1900.
Vytvorte novy list a pojmenujte jej odvedenci_valka. Zdrojova data s terminy odvedeni
muzU do valky jsou v textovém souboru odvedenci.txt ve slozce data. Importujte tato data
na novy list, méela by tvorit tfi sloupce. Jako oddélovac byl pouzit tabulator. Poté se vratte
zpet na list seznam_obyvatel.
Do sloupce odveden napiste funkci, ktera zde zobrazi datum odvedenti, byl-li dany obyvatel
odveden. Pokud neni na seznamu odvedencd, nezobrazi se nic. Pravdépodobné vyuZijete
funkci SVYHLEDAT a osetfite pripadnou chybu funkcf IFERROR.
Do sloupce stav napiste funkci, ktera u muz0, odvedenych do valky, zobrazi:
a. PADL, podbarveny cervené s tmave Cervenym textem, pokud je ve zdroji na listu
odvedenci_valka ve sloupci C napsano 0.
b. ZRANEN, tmavé Zlutym textem na Zzlutém pozadi, pokud je ve zdroji na listu
odvedenci_valka ve sloupci C napsano 1.
c. PREZIL, tmavé zelenym textem na zeleném pozadi, pokud je ve zdroji na listu
odvedenci_valka ve sloupci C napsano 2.

Na listu statistika:

1.

Nastavte zarovnani sloupce B vpravo. Poté ohranicte oblast B2:C11 tlustou carou, vnitfni
ohraniceni bude carou tenkou. Na listu vypnéte zobrazeni mrizky. K burice B9 pfidejte
komentar ,prezivsi + zraneni”.

Bunky C2:C11 vyplnte vhodnymi funkcemi. Bunky C9:C10 budou nastaveny na format
procenta.

Na listu populace: ve tfech sloupcich tohoto listu mizete vidét roky scitani lidu a k nim odpovidajici
populaci daného a statu.

1.

Nastavte sloupci B format cislo, tfi desetinna mista. Sloupec C bude nastaven stejne, ale
pouze na jedno desetinné Cislo, navic zapnéte oddélovani tisicd.

KREATIVNI UKOL: Vytvortte graf z dat na tomto listu. Zvolte vhodny typ grafu, zvazte pouziti
napf. dvou vodorovnych os ci logaritmického méfitka tak, aby byly co nejlépe videt obé
zavislosti populace meésta a statu na roce scitani. Graf by meél samozfejmé obsahovat
nadpis, popisky os, legendu ... Pro zajimavost: jedna se o realna data, konkrétne populace
Mnichova a Némecka. Pokud graf udélate peclivé, bude zde zcela jasné videt populacni
pokles za obou svétovych valek.

Pfejmenujte soubor podle zadani na jmeno-prijmeni-nazevskoly koncovkasouboru a
ulozte jej do Vaseho datového uloziste soutéze.



Cast Microsoft Office PowerPoint

V predchozich dvou castech jsme se vénovali primarné udalostem fijna 1918 v Ceskych a slovenskych
zemich. Co se ale délo ve zbytku byvalé monarchie, napf. v Madarsku, Rakousku nebo Chorvatsku?

Otevrete si soubor powerpoint_kategorieB.pptx a provedte nasledujici zmény:

1.

Nejdfive je nutné prezentaci néjak graficky upravit. Oteviete si pfedlohu snimkU a jako Vas
KREATIVNI UKOL vhodné naformétujte predlohy rozloZent celé prezentace. M{iZzete upravit
vse, od rozlozeni jednotlivych snimkd, fontd, barev, pozadi ... MlzZete vyuZit vychozi motivy
¢i se jimi inspirovat i kdyZ toto Vam urcité mnoho bodU za originalitu nepfinese.
Nezapomente na prvnim snimku uvést vase jméno.
Vytvorte nové rozlozZeni a nazvéte jej obrdzek. Bude se skladat ze zastupného symbolu pro
obrazek v pfiblizneé hornich tfech ¢tvrtinach snimku a z textového pole v dolni ctvrtineg.
Dale také do zapati snimku viozte automatické datum, cislo snimku a text ROZPAD
RAKOUSKA-UHERSKA.
Na druhém snimku nastavte jednotlivé odrazky tak, aby se po kliknuti na né prezentace
automaticky presunula na dany snimek.
Ctvrty snimek nastavte na rozlozeni obrdzek (které jste vytvoiili v bodu 3), do popisového
pole vepiste ,Bitva u Hradce Krélové, 1866" a do pole obrazku vlozte obrazek
bitva_u_HK.JPG ze sloZky data. Obrazek mlzete vhodné ofiznout.
Stejné tak osmy snimek nastavte na rozlozeni obrazek a vlozte zde obrazek RU-rozpad.png
a popiste jej jako ,Rozpad Rakouska-Uherska”. Zde jiz nedoporucujeme obrazek jakkoliv
orezavat.
Na devéaty snimek vlozte SmartArt typu seznam — zdkladni blok, ve kterém vyjmenujete
naslednicke staty Rakouska-Uherska:
Rakousko

e Madarsko

o Ceskoslovensko

e Jugoslavie

e Polsko (¢ast dzemi)

e Rumunsko (Cast Uzemi)

o [télie (Cast Uzem)
Na snimek cislo 6 viozte graf, zachycujici jazykove slozeni Rakouska-Uherska dle scitani lidu
v roce 1911. Zvolte vhodny typ grafu. Graf by navic mél byt dale upravitelny. Pouzijte
nasledujici data (pro prehlednost vysledného grafu mdlzete méne zastoupené jazyky
vypustit):

Jazyk absolutni procentudlni
hodnota hodnota

némcina 12006521 23,36
madarstina 10056315 19,57
cestina 6442133 12,54
srbochorvatstina 5621797 10,94
polstina 4976804 9,68
rusinstina 3997831 7,78




rumunstina 3224147 6,27
slovenstina 1967970 3,83
slovinstina 1255620 2,44
italStina 768422 1,50
ostatni 1072663 2,09
celkem 51390223 100,00

10. U grafu z predesleho bodu nastavte libovolnou animaci, ktera jej automaticky zacne
vykreslovat po jednotlivych kategoriich po prechodu na snimek. Doba trvani animace jedne
kategorie bude dvé sekundy.

11. Nastavte vSechny snimky na prechod prolnuti po kliknuti mysi.

12. Prejmenujte soubor podle zadani na jmeno-prijmeni-nazevskoly koncovkasouboru a
ulozte jej do Vaseho datového Uloziste souteze.

Cast Microsoft Office OneNote

Ukol v ¢dsti Microsoft Office OneNote je dobrovolny. Bude k nému prihlédnuto v pfipadé rovnosti
bod( soutézicich.

Ve svém datovem Uulozisti vytvorte pomoci integrovanych online nastroj novy poznamkovy blok
s nazvem jmeno-prijmeni-nazevskoly; v ném vytvorte oddil zdrojova_data, ktery bude mit barvu
oddilu nachovou. V tomto oddilu vytvorte tfi strany s libovolnymi nazvy.

K

1. Na prvni stranu umistéte text ,vytvorit graf!” velikosti 20 a viozte k nému znacku Ukolu. Dale
vytvorte miniméalné 4 dllezité poznamky, které budou souviset se zajistenim oslav.
K jednotlivym poznamkéam vlozte znacku Dulezité.

Druhé strana bude obsahovat viozeny soubor feseni Excelu jako prilohu.

3. Na tfeti stranu poznamkové bloku OneNote vlozte 3 odkazy na videa, ktera budou souviset
s tématem samostatného Ceskoslovenska, a 3 snimky obrazovky www stranek, ze kterych
budete Cerpat informace pro oslavy. Upravte velikost viozenych screend.

4. Soubor nechte ulozeny na Vasem datovem Ulozisti soutéze.



